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1.) Gesamtibersicht LXP TREIBER

Verfligbares Budget und Nutzername =p

Profilverwaltung =p

Briefpapier aus Speicherort als
Hintergrund einfiigen

Geschaftsbedingungen aus -

Speicherort auf Riickseite einfligen

Beidseitiger/Farbdruck auswahlen =

PDF-Anhdnge aus Speicherort zufligen =

Seriendruckfunktionen auswahlen =p

Preisangaben und Umfang
der Sendungen

Funktionsfelder
Zurlicksetzen:
Ursprungsdokument wieder
herstellen
Drucken:
Auftrag an LetterXpress Ubertragen o,
Abbrechen:
Vorgang abbrechen,
LXP TREIBER schlieBen

Umfang Seiten und je Sendung
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Versandeinstellungen

Kosten je Sendung

Ordnungsnummer,  Erkannte Empféngeradresse
>< LetterXpress / \ - 0 X
Nr.  Adresse Seien/Blatter Intemational  C4Kuverterhille  Fremiumservice  Einschreiben Betraginkl. MwSt, b A
x Letterxpl’ess 1 MusterstraBie, Musterstadt MaxMuster Mustenweq123 54321 Musterhausen Kein Einschreiben
2 |Fima, MusterstraBe, Musterstact Maxhuster Musterweq 123 54321 Musterhausen 141 F r E Kein Einschreiben 087¢ v
g?. 8.89¢€ & silkeroske 3 |Fims, MusterstraBe, Musterstact Maxhuster Mustenweq 123 54321 Musterhausen 141 r r r Kein Enschreiben 087¢ v
4 |Fims, MusterstraBe, Musterstact Maxhluster Musterweq 123 54321 Musterhausen 141 r r r Kein Enschreiben 087¢ v
'Z::'::’wa"””g .\ @E m 5 |Fima, Musterstrale, Musterstadt MaxMuster Musterweg 123 54321 Musterhausen 1/1 r r F Kein Einschreiben 0878 v
= =L He [ Fima, MusterstraBe, Musterstad: Maxbuster Musterweq 123 54321 Musterhausen 141 B r F Kein Enachrsiben 087¢ v
[ erietoaper sis Hinterarund sinfugen @ |7 Fma. Mosterstrale, Musterstad: Maxbuster Mustenweg 123 54321 Mustarhausen 141 r r r Kein Einachreiben 087¢ v
UL eterpress VerizgenVrage_L breoogen 25e | | |8 Pime. Mustersrli, Musterstat Warbuster Mustenweg 123 54321 hustatausen 141 r r r Kein Einschreiben 087¢ v
s |Fima. MusterstraRe, Musterstad: Maxbuster Musterweg123 54321 Musterhausen 141 B r = Kein Einschreiben 087¢ v
O 1gungen auf 10 |Fima, Musterstralie, Mustersiadt MaxMuster Musterweg123 54321 Musterhausen 141 F r~ F Kein Einschreiben 087¢ v
UiLetierx(pressVorlageniTest AGB pdf D 11 |Fima, Musterstralle, Mustersiadt MaxMuster Musterweg123 54321 Musterhausen 1/1 r ~ r Kein Enschreiben 087¢ v
] aut alien Seiten anwenden 12 | Fima, Mustersiralie, Musterstadt MaxMuster Musterweg123 54321 Musterhausen 1/1 r r~ (i Kein Enschreiben 087¢ v
e 13 | Fima, Musterstralie, Mustersiadt MaxMuster Musterweg123 54321 Musterhausen 11 r r r Kein Einschreiben 087¢ v
14 | Fima, Musterstralie, Mustersiadt MaxMuster Musterweg123 54321 Musterhausen 141 F r F Kein Einschreiben 087¢ v
[ Beiaseitiger Druck [ Farbdruck (4-farbig) -
15 | Fima, Musterstralie, Mustersiadt MaxMuster Musterweg123 54321 Musterhausen 1/1 r r r Kein Einschreiben 087¢ v
PDF-Anhéinge einfilgen |15 | Fima. Musterstrate, Musterstact MaxMuster Musterweg123 54321 Musterhausen 11 r r r Kein Einschreiben 087¢ v
‘ @) |17 Fima. Musterstrabe, Musterstact Maxiiuster Musterweg123 54321 Musternausen 141 T r = Kein Einschreiben 087¢ v
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Seriendruck
[ anzahiseiten @ [] suchtext Seite (0]
[ suchtextBereich () [] Anderung Bersich @

sendungen
Zoeammenunen @

Preis dieser Sendung(en) inkl. Versand

BixaiaRa) 2047€ anzan) der Seiten: 28
2zg1. 19 % MwSt 3.89€ Anzahl der Bliter 28
Gesamt {brutio}: 4 3g ¢ el der Dokumente: 28
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MaxMuster

Mustenveg123
54321 Musterhausen

Firma, Musterstralte, Musterstadt

Musterstadt, 10. Muster 0000

Ausgewahlte(s)
Dokument(e)

Alles auswahlen

[ aite Sendungen anzeigen

] Mur nationale Sendungen anzeigen

DKM internationale Sendungen anzeigen

Teilen:

Intemational

Einschreiben W

Selektion der Sendungen: alle,
national und international

Seiten zusammenfihren
oder teilen

Versandeinstellungen

Nicht druckbarer
Bereich, 3mm des
duBeren Randes

Detailansicht der
ausgewahlten Seite

Vorschaurahmen, in
diesem Bereich
muss die
Empfangeranschrift
stehen
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2.) Stapeldruckfunktion — Generelle Hinweise

Die Stapeldruckfunktion ermoglicht das Sammeln und Speichern mehrerer Druckauftrdage, die dann gesammelt in einem
einzigen Druckvorgang verarbeitet werden. Dies ist besonders nitzlich, um Zeit zu sparen und die Effizienz beim Drucken
groller Mengen an Dokumenten zu steigern. Diese Funktion ist ab der Version 2.8.6.0 verflgbar.

Druckoptionen

Bitte beachten Sie, dass Sie die Druckoptionen (simplex/duplex, farbig/schwarzweil}) und Anhange nur einheitlich fir alle
Ubermittelten Sendungen einstellen konnen. Die Optionen Serienbrieftrennung und Sendungszusammenfihrung stehen
wie gewohnt zur Verfligung.

Datenilbertragung

Auch hier gilt, bei der Ubermittlung von groRen Datenmengen kann die Ubertragungszeit mehr Zeit in Anspruch nehmen.
Entscheidend ist hier die Anzahl der Briefe, die Mega-Byte (MB) von jedem einzelnen Brief und des Gesamtdokumentes
und die Upload-Geschwindigkeit (Internetanbindung) des Arbeitsplatzes. Bei Einbindung von Bildern und Logos sollte
darauf geachtet werden, dass diese eine handelbare GrofRe haben, damit das Dokument die maximale DateigrofRe nicht

Ubersteigt.
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3.) Aktivierung der Stapeldruckfunktion

L

P

Outlook PowerPoint

- LetterXpress

LetterXpress

LetterXpress Queue

M

= Mail

f; Medienwiedergabe
:‘ Microsoft 365 (Office)

“ 5
Microsoft Edge LetterXpress

Queue LetterXpress
B Microsoft Office 2016-Tools

- Micrnsoft Office Tanls

£ Buchen - ‘e B ™

Offnen Sie Gber Ihren Windows Start-Button das Start-Men( und aktivieren Sie die Stapeldruckfunktion mit einem
Klick auf LetterXpress Queue, damit dies im Icon Tray sichtbar wird.
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4.) Aktivierung der Warteschlange

Albtiviere Warteschlange

Lrealtiviere Warteschlange

Abtuelle Warteschlange

Offne Warteschlange

Beenden

Offnen Sie die Icon Tray Funktion in Ihrer Taskleiste, anschlieRend 6ffnen Sie das LetterXpress Queue mit einem
Rechtsklick und aktivieren hier die Warteschlange.



>< LetterXpress

5.) Gesamtlbersicht Warteschlange

Warteschlange umbenennen

Erstellen einer Warteschlange Warteschlange |6schen

=} e —
Alktuelle Warteschlange: Standard - &9 MNeue Warteschlange... & Umbenennen... | 3¢ Léschen...
Ordner: |C “\Program Data'\Letterpress"Jueue |
Dateien: Dateiname Datum Selektion auswahlen 4«——— Datei auswahlen

ienbrief_LXP_12_20240820035347 pdf | 2024-08-20 05:53:46

Ale auswshlen 4——— —  Alle Dateien auswahlen
Selektion sbwshlen 4———  Datei abwihlen
Ale sbwahlen | 4———  Alle Dateien abwaéhlen

Hnzfigen. <4———— Weitere Datei hinzufiigen
Léschen. ~ «——— Datei l6schen

Offnen_ <+— Datei 6ffnen

Datei an den Druckertreiber

Verarbeiten _ 47
senden

Es werden die bereits

A A A ——p  Zrige verarbeitete Dateien Schliefen
verarbeiteten Dateien angezeigt

1 Datei(en}
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6.) PDF-Datei per Drag & Drop der Warteschlange hinzufiigen

5 5
Alktuelle Warteschlange: Standard - @9 Neue Warteschlange... ¢ Umbenennen... | 3¢ Laschen..,
Ordner: C:\Program Data’Letter¥press \Gueue
Dateien: Dateiname Datum
[
Hinzuftigen__ }"
PDF
Serienbrief.pdf
Zeige verarbeitete Dateien_ Schlieften

Hinzufligen einer PDF-Datei per Drag & Drop.
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7.) Brief per Druckbefehl der Warteschlange hinzufiigen

- Ds

LetterXpress Serienbrief Detlef Schreyer |BS ,C’J?

Datei  Start | Einfiigen | Zeichnen | Entwurf | Layout | Referenze | Sendunge | Uberpriife | Ansicht | Hilfe

Drucken
P: Seriendruck starten ~ B |—|—4L|

Ig] Bxemplare: [ Erstellen ﬁ' Empfanger auswahlen ~ Schreib- und Varschau Fertig stellen und

- [ Empfingerliste bearbeiten Einfiigefelder ~ | Ergebnisse~ | zusammenfiihren ~
Drucke:
ot 3 Letterxpress Warteschlange = X
Aktuelle Warteschlange: Standard - &P Meue Warteschlange... ¢ Umbenennen... | Laschen..,
Drucker i
fieieben Letteripress Druckertreiber Ordner: |C:‘-ngramData‘-.LeﬂerXpress‘\.Queue
Bereit

Dateien Dateiname Datum Selektion auswahlen

Add-Ins abrufen

LetterXpress Serienbrief_20240830112532 pdf 2024-08-30 11:25:30 it

Einstellungen
i Selektion abwahlen
[sfonationen IE Alle Seiten drucken il
Das gesamte Dokument d... Alle abwahlen
Speichern
B Hinzufigen_.
Speichern unter Einseitiger Druck i inzutugen
Nur auf eine Seite des Blat...
Lischen_
Sortiert
123 123 123
Exportieren L
Hochfarmat
Transformieren
Ad
Verarbeiten_

Schliefen 21 emx 29,7 cm

i - Zeige verarbeitete Dateien
Wehr. Benutzerdefinierte Seitenr... ~

| 1 Datei(en)

Aus Anwendungen heraus nutzen Sie den LetterXpress Druckertreiber und tUbertragen per Druckbefehl lhre Briefe in die
Warteschlange.
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8.) Ubertragung aus der Warteschlange an den LXP-Druckertreiber

3§ LetterXpress Warteschlange

— *
Altuelle Warteschlange: Standard - & Neue Warteschlange... ¢ Umbenennen... Léschen...
Ordner: |C:'\Program Data\Letter¥press Gueus
Dateien: Dateiname Datum Selektion auswahlen
Letterdpress_20240830105548 pdf 2024-08-30 10:55:46 =
Alle auswahlen
| Letter¥press Einschreiben_20240830105734 pdf _2'D24—D8—3D 10:57:33
| Letter¥press Serienbrief_20240830105826 pdf 2024-08-30 10:59:24 i

Alle abwahlen

Hinzufligen..
Léschen_.

Offnen_.

Schiiefien

1 Datei(en)

Es kdnnen beliebig viele Briefe der Warteschlange hinzugefiigt werden. Sobald Sie fertig sind mit der Ubertragung an die

Warteschlange, klicken Sie auf den Button ,Verarbeiten” und Ihre Briefe werden an den Druckertreiber Gibermittelt, der sich
als nachstes offnet.
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9.) LXP TREIBER

N, Adresse Bia c4 i inschrei Betraginkl. MwSt.  db
S LetterXpress
eh 1306€ 8 UeTenersis
Profiverwaltung -
ook - [B] [0l )@ [x]
Gruppe:  <kein> -
D Briefpaper als Hintergrund einfugen @
cu ¥ /i ALXP._Ei p L
Hinzuftigen X

O S N ——

[ == = e
[[] aut atten seiten anwenden C:\ProgramData'Le \Queue\Processing Serienbrief 20 [ ==
TiT :QQ :: 2 1 C:\ProgramDataLetterXpress'Queue'\P ) _2024083010...
[ eiaseitiger Druck [ Farbdruck (+-farbig) i
PDF-Anhange einfigen \g

X|

Al
Coninckick [7] Dateien getrennt hatten
[ anzaniseten @ [ suehtext seite Q K 7
[ suchtextBersich @[] Anderung Bereich @
2 |

= Sendungen
zusammenfihren 0
Zetversetzter Versand: 2024-08-30 5| @
Preis dieser Sendung(en) inkl. Versand
Preis (netto): 0 Anzahi der Seten 0
zzgl. giitiger MwSt.: 0 Anzahl der Bldtter: 0
Gesamt (brutto): 0 Anzahl der Dokumente: 0000
1 Nurnat anzeigen mesiel

Der Druckertreiber 6ffnet sich und mit einem Klick auf OK, fligen Sie die Daten aus der Warteschlange hinzu.
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Gruppe:  <kein>

[ Briefpaperals Hintergrund einfiigen

O cescr 1gen auf

[ Auf aiien Seiten anwenden

[ Farbaruck (4-farbig)

PDF-Anhange einfugen.

Seriendruck

CilUsersidschreyer\DesklopWiebinarl XP_Einschreiben.pi

=

L]

[+
[x]
[a]

(]

[J anzaniseiten @ [ sucntext seite (0]
[ suchtextBereich @ [] AnderungBereich @
2 |
[ s | Send

O ©

Versand 202408-30 EN 0]

Preis dieser Sendung(en) inkl. Versand

Preis (netio) 438€ Lnzanl der Seiten
zzgl. giiiger MWSt: (.83 € Anzahl der Blatter.
Gesamt (brutto): 531 ¢

Anzahl der Dokumente:

> LetterXpress o X
N Adresse - Seten/Blatter _Imemational CéKuvetiehile Ensohveiben Beirag ikl WwSt.
>< LetterXpress 1 |LetterXpress Maybachstr. 9 2142 11
2 | LetterXpress Maybachstr. 9 2142 \ 141 \ & | B | Kein Emschreiben -1 102 |¢\
gf. 13.06 € & LXPTreiber26135 3 | leferXpress Mabachstr 92142 | W0s10 | | r | Kein Einschreiben - 317¢ vl
Profiverwaltung ;
[l 2l ]
- - [B [o]]E] [x]

<

LetterXpress Maybachstr, 9 21423 Winsen

Detlef Schreyer
Maybachstr. 9
21423 Winsen

[ au1e senaungen anzeigen
[ tur nationale Send
[ ur

v
>
Intemational

Ausgewihlte(s)
Dokument(e)

Alles auswahlen

cigen

>~< LetterXpress

Bitte beachten Sie, dass Sie die Druckoptionen (simplex/duplex, farbig/schwarzweiR) und Anhange nur einheitlich fir alle
Ubermittelten Sendungen einstellen konnen. Die Optionen Serienbrieftrennung und Sendungszusammenfihrung stehen wie

gewohnt zur Verfligung.

Uber den Button ,Drucken” kénnen Sie die Briefe an LetterXpress ibermitteln.
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10.) Support

Bei Fragen zu dem Thema Serienbriefen und den Funktionen steht unser Supportteam unter
support@letterxpress.de oder 0800 - 6559 000 zur Verfugung.




